
Tutorial per l’uso di Wordpress

Prima di tutto guardiamo la struttura della 
pagina.

In alto, in orizzontale ci sono le voci “I miei 
siti” e “Starfleet Italia News”. Dato che 
wordpress ha la possibilità di gestire più siti 
contemporaneamente, è molto importante che 
siano presenti tutte e due le voci, altrimenti vi 
troverete a cambiare un altro sito.
Se non fosse presente “Starfleet Italia News” 
basta andare su “I miei siti” e selezionarlo dal 
menu a tendina.

Vediamo ora il menù di sinistra.
WP si divide in tre parti principali: 
configurazione, articoli e pagine.
La prima parte serve principalmente per creare 
la struttura e l’aspetto del sito ma non verrà 
spiegata nel tutorial a noi interessano gli articoli 
e le pagine.

La differenza fra le due sezioni è che le pagine 
sono fisse e vengono, di solito, inserite nel menù. 
Gli articoli invece sono quelli che passano sulla 
home page e che vengono archiviati via via che 
passa il tempo.

Un’altra cosa abbastanza importante è “media” 
che contiene foto e video che vengono inserite 
negli articoli e nelle pagine.



ARTICOLI

Questa è la parte che vi interessa. 
Appena premuto su Articoli si aprirà un menù a tendina con: tutti gli 
articoli (lista degli articoli presenti), aggiungi nuovo (per inserire l’articolo), 
categorie e tag (contengono le varie categorie che vengono usate dalla 
home page per mostrare l’articolo).
Quando dovrete inserire un nuovo articolo vi basterà premere su aggiungi 
nuovo.

è molto importante che l’articolo sia tenuto come bozza finchè 
non decidete di pubblicarlo, altrimenti andrà subito in home page.

Quindi finchè non siete sicuri di aver finito non pubblicatelo... poi vi spiegherò 
come fare.



USO DI UNA STRUTTURA

Per costruire la struttura dell’articolo, noi usiamo un plugin che si chiama 
page builder che è già installato sul WP.
Quando premete su aggiungi si aprirà un semplice foglio simile a quello di 
word.

1. Per inserire il titolo dell’articolo.
2. varie possibilità di modifica del testo
3. L’area di scrittura
4. Per salvare l’articolo non ancora finito (WP comunque fa salvataggi in 
automatico nel caso di eventuali errori) e anteprima per poterlo vedere
5. Da premere SOLO quando si è sicuri di aver finito
6. I possibili modi di inserire un testo

Nulla vi vieta di inserire un articolo direttamente nel modo visuale (6) che è 
quello che vedete nell’immagine.
Basta posizionare il cursore sul foglio (3) e scrivere (o incollare se l’avete 

fatto su word) e poi modificarlo con grassetti, corsivi o altro (se lo fate con 
word prima, WP prende da solo le impostazioni che avete dato all’articolo).
Se volete aggiungere un immagine o un video basta posizionare il cursore nel 
punto desiderato e premere “aggiungi media” (2).
Ci sono vari modi per aggiungere un immagine ma vedremo dopo le opzioni.
Il modo testo (6) permette di inserire comandi html al brano. Se avete già 
inserito un testo e premete quel tasto vi mostrerà ad esempio il grassetto 
con il comando html (che se non erro è <strong>parola in grassetto</
strong>). Per usare questa modalità si deve conoscere l’html ma è abbastanza 
inutile.
L’ultimo modo è il page builder che oltre ad utilizzare un sistema simile al 
visuale vi permette anche di impaginare l’articolo in maniera molto semplice.
Vedremo poi questa modalità.
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USO DI PAGE BUILDER

All’inizio page builder si presenta così. 
Se avete già inserito un testo e solo dopo premete page builder, invece che la riga vuota avrete 
una riga con visual editor che è un semplice modo di scrittura visuale come quello di cui 
abbiamo già parlato.
Se invece non avete ancora inserito il testo dovete semplicemente aggiungere una riga e si aprira 
un popup che vi chiederà quante colonne volete mettere nella riga (5) e di che grandezza (6).
Aggiungendo righe e colonne potrete costruire l’intera pagina in maniera più ordinata.
Una volta costruita la struttura della pagina potrete aggiungere i wideget (2). Uno di questi è 
visual editor che vi da una pagina simil word per poter scrivere (comunque ve li spiegherò poi)
Il “precostruito” (4), che vi consiglio di usare) vi permette di utilizzare una pagina già strutturata. 
In pratica clona una pagina/articolo già fatta sulla quale potete semplicemente cambiare il testo 
pur lasciando lo stesso layout.  Alla fine potreste avere una struttura tipo quella in figura A.
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AGGIUNGI WIDGET
Capirete da soli cosa fa un widget. 
Ad esempio il widget SiteOrigin Button ha sotto una descrizione con scritto “A customizable button widget” quindi non è difficile capire a cosa possa 
servire.
Una volta posizionato un widget dentro la cella, passandoci sopra con il mouse, appariranno delle opzioni. Quella che vi interessa, dopo cancella se lo 
volete togliere, è modifica.
Una volta premuto su modifica si entra nella modalità di setup del widget. Ad esempio su SiteOrigin Button ci permetterà di mettere il testo del bottone, 
il colore, ecc. E’ più difficile spiegarlo che farlo.

AGGIUNGI CATEGORIA
Ogni articolo necessità di una categoria (le categorie sono sulla colonna di destra) perchè poi possa essere visualizzato nella sezione apposita della Home 
Page. Ad esempio un articolo che parla di una nuova razza aliena potrebbe avere la categoria NEWS e SCIENZA. Facendo così verrà mostrata nelle 
sezioni corrispondenti. Per evitare che venga doppia evitate se possibile di mettere ad esempio SCIENZA e MARCONI perchè verrebbe visualizzata sia 
nella sezione dipartimenti che in quella flotta della home page. Non che sia un problema ma può essere brutto avere la stessa immagine in più punti 
dello stesso sito.

AGGIUNGI IMMAGINE IN EVIDENZA
Questa immagine (ultima voce nella colonna di destra) è quella che sarà visualizzata nella Home. E’ importantissimo metterla perchè altrimenti si vedrà 
nello slide uno spazio bianco bruttissimo.
La procedura è molto semplice: Si preme su aggiungi immagine e appare un popup con 2 tab. Nel primo c’è carica immagine e nel secondo una libreria 
delle immagini già caricate. Una volta caricata e/o scelta l’immagine si preme su Imposta e il gioco è fatto.

Quando si aggiunge un immagine ad un articolo si ha un opzione aggiuntiva che si chiama inserisci da url. Questa opzione permette di incollare il 
link all’immagine da un altro sito così da non caricare il database di foto inutili. Abbiamo usato questo sistema nella pagina dell’equipaggio della Hope 
prendendo direttamente il link alle foto dei personaggi. In teoria (non ne sono del tutto certo però) se cambia la foto sul sito SFI automaticamente cambia 
anche sul sito SIN.

Altro non mi viene in mente ma nel caso mi trovate online. Il mio suggerimento è fare una prova salvandola come bozza e poi avvertirmi così la controllo 
e vediamo cosa non capite


